Годовая заявка.

Необходимым условием для создания квартальной заявки отделения является наличие Годовой заявки по этому отделению.
!!! Перед созданием Годовой заявки по отделению необходимо убедиться, что установлен Лимит расхода на этот год по этому отделению. При необходимости установить его (в рабочем столе НОФ Маркировка расширенная: Складской учет -> Аптека -> Плановые заявки -> Установка лимитов расхода).

Действия в отделении.
В рабочем столе НОФ Маркировка расширенная необходимо открыть вкладку Складской учет – >  Отделения  – >  Плановые заявки  – >  Заявка подразделения.
Нажать кнопку «Создать». В открывшейся форме выбрать тип заявки – Годовая заявка, выбрать организацию, своё отделение, источник финансирования. Выбрать период заявки – год (на который создаётся заявка), выбрать период анализа – например, прошлый год.
Перейти во вкладку «ЛС», нажать «Пересчитать заявку», после чего заполнится таблица с товарами (при условии, что по данному отделению было движение ЛС за период анализа). Выделить любое МНН и нажать кнопку сортировки от А до Я.  Далее, при необходимости, можно скорректировать столбец «Количество».
Перейти во вкладку «МИ», нажать «Пересчитать заявку», после чего заполнится таблица с товарами (при условии, что по данному отделению было движение МИ за период анализа). Выделить любое наименование номенклатуры, нажать «Еще»  - > «Сортировать по возрастанию». Далее, при необходимости, можно скорректировать столбец «Количество».
Установить статус документа – Утверждено отделением. Нажать провести и закрыть.
Итоговые суммы двух вкладок не должны превышать годовой лимит денежных средств на отделение минус 10%.

Действия в аптеке.
В рабочем столе НОФ Маркировка расширенная необходимо открыть вкладку Складской учет – >  Аптека  – >  Плановые заявки  – >  Заявка подразделения.
Откроется журнал плановых заявок от отделений, теперь необходимо их проверить.
Для этого необходимо открыть заявку, зайти во вкладку «ЛС», нажать кнопку «Заполнить «Утверждено» по «Потребности»», колонка «Утверждено» заполниться данными из колонки «Потребность отделения». При необходимости отредактировать количество в колонке «Утверждено».
Зайти во вкладку «МИ», нажать кнопку «Заполнить «Утверждено» по «Потребности»», колонка «Утверждено» заполниться данными из колонки «Потребность отделения». При необходимости отредактировать количество в колонке «Утверждено».
Изменить статус документа на «Утверждено аптекой». Провести и закрыть документ.
Обработать все остальные годовые заявки подразделений аналогично.
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Создание квартальной заявки

!!! Перед созданием Квартальной заявки по отделению необходимо убедиться, что установлен Лимит расхода на этот квартал по этому отделению. При необходимости установить его (в рабочем столе НОФ Маркировка расширенная: Складской учет -> Аптека -> Плановые заявки -> Установка лимитов расхода).

Действия в отделении.
В рабочем столе НОФ Маркировка расширенная необходимо открыть вкладку Складской учет – >  Отделения  – >  Плановые заявки  – >  Заявка подразделения.
Нажать кнопку «Создать». В открывшейся форме выбрать тип заявки – Квартальная заявка, выбрать организацию, своё отделение, источник финансирования. Выбрать период заявки – квартал, на который создаётся заявка, выбрать период анализа – например, аналогичный квартал прошлого года.
Перейти во вкладку «ЛС», нажать «Пересчитать заявку», после чего заполнится таблица с товарами. Выделить любое МНН и нажать кнопку сортировки от А до Я.  Далее, при необходимости, можно скорректировать столбец «Количество».
Перейти во вкладку «МИ», нажать «Пересчитать заявку», после чего заполнится таблица с товарами. Выделить любое название, нажать «Еще»  - > «Сортировать по возрастанию». Далее, при необходимости, можно скорректировать столбец «Количество».
Установить статус документа – Утверждено отделением. Нажать провести и закрыть.
Итоговые суммы двух вкладок не должны превышать 3-х месячный лимит денежных средств на отделение минус 10%.



Действия в аптеке.
В рабочем столе НОФ Маркировка расширенная необходимо открыть вкладку Складской учет – >  Аптека  – >  Плановые заявки  – >  Заявка подразделения.
Откроется журнал плановых заявок от отделений, теперь необходимо их проверить.
Для этого необходимо открыть заявку, зайти во вкладку «ЛП», нажать кнопку «Заполнить «Утверждено» по «Потребности»», колонка «Утверждено» заполниться данными из колонки «Потребность отделения». При необходимости отредактировать количество в колонке «Утверждено».
Зайти во вкладку «МИ», нажать кнопку «Заполнить «Утверждено» по «Потребности»», колонка «Утверждено» заполниться данными из колонки «Потребность отделения». При необходимости отредактировать количество в колонке «Утверждено».
Изменить статус документа на «Утверждено аптекой».
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